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MANUAL DE 

INSCRIPCIÓN  

      

Bienvenido a la Universidad Autónoma del Estado de México (UAEMéx), la 

máxima casa de estudios del estado. La UAEMéx, buscando mantenerse a la 

vanguardia educativa, ha creado un sistema de inscripciones, donde tú como 

alumno podrás elegir las Unidades de Aprendizaje que deseas cursar en el CELe. 

Centro de enseñanzas de lenguas (CELe) 

Cerro de Coatepec S/N, Ciudad Universitaria, C.P. 50110, Toluca Estado de México 

Tel. 722 2151860 

https:/www.facebook.com/CELeUAEMEX1 
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Introducción y oferta educativa 

El presente documento tiene por objetivo guiarte como alumno de primer ingreso en la 

familiarización con los sistemas de control escolar para generar la inscripción del idioma o los 

idiomas que desees cursar semestre a semestre. 

Si tienes catorce años cumplidos, la Universidad Autónoma del Estado de México (UAEMéx), a 

través del Centro de Enseñanza de Lenguas (CELe), te invita a participar en el proceso de 

inscripción para estudiar uno o más de los idiomas que se ofertan, que son los siguientes: 

Idioma Modalidad(es) Modalidad(es) 

Inglés Presencial, online, a distancia y semipresencial 

Francés 

Presencial y online 

Alemán 

Japonés 

Italiano 

Náhuatl 

Otomí 

Chino 

Portugués 

Ruso 

 

Para la apertura de nuestros cursos de idiomas se requiere un mínimo de 10 alumnos inscritos.  

Para el idioma inglés se cuenta con las modalidades Presencial, Online, Semipresencial y a 

Distancia. Los demás idiomas pueden impartirse en modalidad Presencial u Online. 

 

El proceso de incorporación al CELe consta de dos etapas:  

Preinscripción e Inscripción. 

Preinscripción: Aquí es donde se realiza un registro y validación de los datos del alumno en el 

sistema de Preinscripción del CELe para poder hacer la migración posterior al sistema de Control 

Escolar del centro, mejor conocido como SICDE.  

La preinscripción a su vez tiene las siguientes etapas: 

• Registro y validación de primeros datos (Nacionalidad y CURP) 

• Envío y recepción de correo electrónico con confirmación de primeros datos, usuario y 

contraseña de acceso 

• Ingreso con usuario y contraseña para registro de idioma deseado y solicitud de examen 

de ubicación (opcional) 

• Impresión de recibo de preinscripción y pago de este 

• Aplicación de examen de ubicación (opcional) 
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Inscripción: Después de la etapa de preinscripción, en la que se elige idioma, horario, sede y 

modalidad, y una vez realizado el pago, quedas formalmente inscrito. 

La inscripción tiene las siguientes etapas. 

• Ingreso al sistema de inscripción, conocido como SICDE, con el usuario y contraseña que 

recibiste por correo una vez concluido el proceso de preinscripción. 

• Impresión de tira de materias con código QR. Una vez pagada la referencia, imprimir 

la tira de materias con código QR y presentarla al profesor el primer día de clases. 
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Pre Registro 

REGISTRO DE SOLICITUD 

 

Paso 1: Ingresa al Link http://nuevoingreso.uaemex.mx/cele/login 

 

 

Paso 2: Selecciona donde dice “Registrarse”. 
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Paso 3: Lee con atención el aviso, selecciona el radio botón que dice “Aceptar” y luego da clic 

en el botón “Aceptar” 

 

 

Paso 4: Selecciona “Mexicana” o “Extranjero” de acuerdo con tu nacionalidad. 
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Paso 5: Ingresa tu CURP, da clic en “Validar” y en “No soy un robot”. Si lo haces correctamente, 

podrás pasar a la siguiente pantalla.  

 

 

Paso 6: Revisa los datos que ingresaste y, si son correctos, presiona “Continuar”. 
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Paso 7: Selecciona “No soy un robot”, y da clic en “Siguiente” 

  

 

Paso 8: De manera correcta y precisa registra los datos personales que se piden. Asegúrate de 

poder tener acceso al correo electrónico que proporcionas, ya que a ese correo se te enviará 

información importante. Al finalizar, da clic en “Siguiente”: 
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Paso 9: Te saldrá la leyenda “Consulta tu correo electrónico”. Da clic en “Continuar” 
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REGISTRO DE IDIOMA DESEADO 

Paso 1: Una vez que recibiste el correo de dcontrole@uaemex.mx con los datos que necesitas 

para ingresar al sistema de preinscripción, que son Usuario y Contraseña, ve a la liga 

http://nuevoingreso.uaemex.mx/cele/login  escríbelos donde se indica y da clic en ingresar. 

 

 

Paso 2: Aparecerá en la parte superior tu nombre. Verifica que sea correcto, después selecciona 

la opción correcta de acuerdo con lo que aplique para ti. 

 

  

mailto:dcontrole@uaemex.mx
http://nuevoingreso.uaemex.mx/cele/login
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Paso 3: Da clic en la flecha negra y selecciona el espacio académico donde deseas cursar tu 

idioma.  

 

 

Paso 4: Selecciona el idioma que deseas cursar y da clic en “Siguiente” 
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Paso 5: Selecciona “Si” si requieres examen de ubicación o “No” en caso de no requerirlo y da 

clic en “Siguiente”.  

 

Paso 6: Verifica que los datos que elegiste sean correctos y da clic en “Continuar”.  
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Paso 7: Verifica tus datos; si son correctos, da clic en “Guardar”. 

 

Paso 8: Lee el cuadro que aparece y da clic en “salir”.  
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PAGO DE PREINSCRIPCIÓN 

Una vez concluido tu registro de preinscripción, genera las dos referencias correspondientes: 

Preinscripción de $ 450.00 

Inscripción: 

• $1,700.00 siempre y cuando esté inscrito en alguna Facultad, Plantel de la Escuela 

Preparatoria, Centro Universitario o Unidad Académica Profesional de la UAEM, 

Universidad Politécnica del Valle de Toluca. 

• $3,000.00 Público en general, ex alumnos de la UAEM, alumnos irregulares y alumnos 

de escuelas incorporadas. 

NOTA: Si eliges la referencia de alumno sin serlo, posteriormente se te enviará recibo por la 

diferencia. En caso de no pagarlo, causará baja. 

Efectúa los pagos correspondientes antes de la fecha de vencimiento o realiza trámite de 

exención de pago a partir de la generación de tu referencia. No es necesario enviar los 

comprobantes de pago el banco reportará automáticamente a la UAEM el(los) pago(s) 

correspondiente(s). Conserva tu(s) comprobante(s) para cualquier aclaración. Sólo se aceptarán 

pagos realizados en la institución bancaria autorizada para tal efecto. En caso de no pagar a 

tiempo se renuncia al proceso de inscripción. 

 

EXAMEN DE UBICACIÓN 

Si tienes conocimiento del idioma al que te vas a inscribir, es posible solicitar un examen de 

ubicación. Elige el grupo ubicación del idioma que requieres. 

Si tienes una certificación internacional cuya fecha de emisión fue hace menos de 3 años, Enviar 

comprobante a controlescolarcele@uaemex.mx. indicando en asunto: “COMPROBANTE DE 
NIVEL DE IDIOMA” y en el cuerpo del correo: nombre completo, CURP, idioma, número de 
cuenta UAEMex (si lo tienes), correo institucional (si lo tienes), extensión a la que te quieres 
inscribir y un teléfono de contacto.  
Si tu elección es empezar en nivel básico, no solicites examen de ubicación, espera recibir tu 
usuario y contraseña para inscribirte en SICDE. 
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Inscripción 

Una vez que recibiste tu usuario y contraseña para Inscripción, ingresa a la página 

https://controlescolar.uaemex.mx y elige la opción “Portal de alumnos” 

 

Cuando ingreses al 

link, te mandará una 

pantalla como la 

siguiente, en la cual 

seleccionarás 

C.E.L.e.: Centro de 

Enseñanza de 

Lenguas 

Una vez 

seleccionada la 

opción Centro de 

Enseñanza de 

Lenguas, te 

mandará a una 

pantalla como la 

siguiente en la 

cual ingresarás 

los datos 

correspondientes. 

Usuario: Es el 

número de cuenta 

que se te asigna 

como estudiante del 

CELe, tecléalo aquí: 

Una vez ingresados los 

datos, da clic en “Firmarse” 
Contraseña: Teclea 

tu contraseña: 

En caso de olvidar la 

contraseña, teclea tu 

número de cuenta y 

da clic en “Olvidé mi 

contraseña”; ésta te 

será enviada al correo 

que tienes registrado. 

https://controlescolar.uaemex.mx/
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Inscripción y 

Reinscripción: 

se da clic aquí 

y se despliega 

del lado 

derecho una 

ventana que 

contiene: 

Paso1 

Plan de estudios: se da clic 

aquí y se despliega el plan del 

idioma que se desea cursar. 

Una vez elegido el plan, da clic en “Siguiente” 

En seguida te mostrará tu Cuenta, Apellido paterno, Apellido materno y Nombre. 

Da clic en tu Nombre y te mandará a otra pantalla. 

Esta pantalla te mostrará los planes de estudios, selecciona el plan al que deseas 

inscribirte. Da clic en el botón “Siguiente” 

A continuación, se te muestran los horarios ofertados, toma en cuenta que el 
horario que selecciones es el que cursarás; cuida que no interfiera con tus demás 
actividades. Selecciona un horario y, una vez seleccionado, da clic en el botón 
“Siguiente”. 
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Nota: No generes más de un recibo. 

En la siguiente página se muestran ejemplos de los formatos que se imprimen. 

Te aparecerá la siguiente pantalla. Revisa que el horario que elegiste sea el 
mostrado aquí y da clic en “Guardar”, de lo contrario, da clic en regresar y 
selecciona el idioma y el horario correctos. 

A continuación, se muestra esta pantalla. En esta sección deberás imprimir tus referencias 

de pago. Da clic en el botón “Imprimir”. 

En la siguiente pantalla se muestran 
las opciones de recibos a imprimir. 
La opción de “Recibo Inscripción 
Alumno UAEM” es para todos 
aquellos alumnos pertenecientes a 
Facultades y Preparatorias de la 
UAEMéx. En caso de ser alumno 
UAEMéx, selecciona esta opción. Da 
clic en el botón Generar recibo. 

En caso de no ser alumno vigente de la 
UAEMéx, tramitar descuento de sindicalizado, o 
ser irregular en el último periodo cursado, en el 
idioma de inscripción selecciona la opción 
“Recibo Inscripción Público en General”. Da clic 
en el botón “Generar recibo”. 

En esta pantalla se muestran tus formatos existentes con posibilidad 
para imprimir. Debes Imprimir el formato de “Tira de materias (PDF)” y 
la “Hoja de referencia de pago”; para ello selecciona el formato y da 
clic en el botón “Imprimir”. 

Una vez impresos los 
formatos, da clic en 
la opción “Salir”. 
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Acude a la institución bancaria autorizada con la hoja de referencia para realizar el pago de 

inscripción y cubrir el importe señalado antes de la fecha de vencimiento.  

  

Estos son ejemplos de los 

comprobantes que puedes 

descargar 

 

Tira de materias 

 

Referencia de pago 

 

Contraseña de Acceso al SICDE 

Vigencia de la 

referencia de pago 
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COSTOS SEMESTRALES 

Preinscripción. Se paga por única vez y sin 

excepción al ingresar al CELe. 

$ 450.00 

Inscripción. Público en general, ex 

alumnos de la UAEMéx, alumnos 

irregulares en el CELe y alumnos de 

escuelas incorporadas. 

$ 3,000.00 

Inscripción. Alumnos inscritos en alguna 
Facultad, Plantel de la Escuela 
Preparatoria, Centro Universitario o 
Unidad Académica Profesional de la 
UAEMéx o Universidad Politécnica del 

Valle de Toluca. 

$ 1,700.00 el primer idioma $ 3,000.00 a 

partir del segundo idioma. 

Inscripción/Reinscripción, personal 

sindicalizado afiliado a FAAPA y 

SUTESUAEM 

Exento de pago ** Solo si acreditan el nivel 

anterior cursado 

Cambios de grupo $ 300.00 

 

**Para el trámite de exención de pago, registra tu solicitud en: http://becas.uaemex.mx/ y 

acude al Departamento de Becas de la UAEM, ubicado en el Edificio Histórico de Rectoría. Nota 

para alumnos de reingreso: Si la última calificación del idioma al que te inscribiste fue 

reprobatoria, pagarás cuota de público general. 

El formato de pago es individual e intransferible. El banco reportará automáticamente a la 

UAEM el pago correspondiente. Conserva tu comprobante para cualquier aclaración. Solo se 

aceptarán pagos realizados en la institución bancaria autorizada para tal efecto. 

IMPORTANTE: En caso de pago por SPEI (transferencia bancaria), éste deberá hacerse a la 

cuenta 021180550300002982, colocando en concepto de pago los 27 dígitos de la línea de 

captura. Si la transferencia se realiza de un banco distinto a HSBC, el pago no se verá reflejado 

de manera inmediata ya que se aplica hasta el día siguiente hábil. Es muy importante hacer el 

pago con anticipación para evitar que sea rechazado. Verificar en el estado de cuenta que la 

transacción se haya efectuado adecuadamente. 

Si no pagas en los tiempos establecidos, RENUNCIAS al proceso de inscripción y PIERDES el 

grupo seleccionado.  

NOTA: Sin excepción alguna, la UAEMéx no autorizará prórrogas para el pago de 

preinscripción e inscripción. 
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Impresión de la hoja de inscripción 

Una vez realizado el pago, el banco enviará notificación al sistema de Control Escolar (SICDE) 

y la hoja será sellada de manera electrónica por medio de un código QR. De no contar con este 

código tu trámite no habrá concluido, por ello debes imprimirla. 

Una vez pagado tu recibo, es necesario que ingreses al sistema SICDE del CELe para 

poder generar la Tira de Materias con el código QR. 

 

 

Ingresa a la página de www.uaemex.mx. Una vez seleccionada la opción de “Control 

Escolar”, aparecerá la siguiente pantalla y a continuación da clic en la opción “Portal 

de Alumnos”  

 

 

http://www.uaemex.mx/
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Una vez seleccionada la opción Portal de Alumnos, aparecerá la siguiente pantalla, 

selecciona la opción C.E.Le:  

 

 

A continuación se muestra la siguiente pantalla, en la cual deberás ingresar tus datos 

para poder acceder. Da clic en la opción “Firmarse”, lo que te dará acceso al SICDE del 

CELe 
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 Selecciona la opción “Análisis por ciclo”, después te muestra los planes de estudio, 

selecciona la opción perteneciente al plan del idioma que pagaste y que vas a imprimir.  

Una vez seleccionado el Plan de Estudios, aparecerá la siguiente pantalla. Da clic al 

Periodo del curso al que te acabas de inscribir. 

 

 

En la siguiente pantalla se muestra el idioma inscrito, da clic a la opción 

“Tira de materias”. Te mostrará la tira de materias para imprimirla. 
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El primer día de clases, presenta tu tira de materias a tu profesor como muestra de que has concluido 

tu proceso de inscripción.  

Para concluir, te 

muestra la Tira de 

Materias con el 

código QR, la cual 

deberás IMPRIMIR. 

Esto indicará que 

has finalizado el 

proceso de 

inscripción 

exitosamente. 

 

Código 

QR 
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Información del C.E.Le.  

Centro de enseñanzas de lenguas (CELe) 

Cerro de Coatepec S/N, Ciudad Universitaria, C.P. 50110, Toluca Estado de México 

Tel. 722 2151860 correo: controlescolarcele@uaemex.mx                                                                                                                                                                                                                           

https:/www.facebook.com/CELeUAEMEX1 

 


